
Für weitere Informationen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung.

0 35 83 / 75 31 83   |   kontakt@pflegeheim-zittau.de

Die Zittauer Alten- und Pflegeheim GmbH „ST. JAKOB“ sowie deren Tochtergesellschaften versorgen im Stadtgebiet von 
Zittau und deren Umgebung drei Alten- und Pflegeheime, 13 Kindertagesstätten sowie hauswirtschaftliche Außenobjekte.  

Wir suchen zur Verstärkung unserer Finanzbuchhaltung ab dem nächst möglichen Zeitpunkt einen 

Ihr Aufgabengebiet:
•	 selbstständige Führung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
•	 Vorbereitung und Buchung des Zahlungsverkehrs
•	 Ausarbeitung statistischer Daten
•	 Unterstützung eines verantwortungsbewussten Kostenmanagements mit betriebswirtschaftlichem Denken und Handeln
•	 Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen sowie Steuererklärungen gemäß HGB
•	 Abstimmung, Verwaltung, Klärung und Pflege von Konten
•	 Führung des Kostencontrollings und die Vorbereitung von Auswertungskennzahlen
•	 Abrechnung und Prüfung von Handkassen
•	 allgemeine Verwaltungstätigkeiten

Ihr Profil:
•	� Sie sind eine verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit Berufserfahrung im Bereich Buchführung und Steuern,  

haben soziale Kompetenz und verfügen über beste Umgangsformen sowie hohes Organisationstalent.
•	 Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in der Fachrichtung Finanzbuchhaltung oder Steuern.
•	� Sie haben fundierte Kenntnisse in der elektronischen Datenverarbeitung und beherrschen einschlägige Buchhaltungs-  

und Datenverarbeitungssoftware.
•	 Sie sind zuverlässig und zeigen eigenes analytisches Denken.
•	� Die Begeisterung für Ihren Beruf spiegelt sich in Ihren weit reichenden fachlichen Kenntnissen und Ihrer Freude an der  

Kommunikation mit Kunden, Lieferanten, Mitarbeitern und Partnern unseres Unternehmens wider.

Unser Angebot:
•	 freundliche und wertschätzende Teamarbeit
•	 einzelvertragliche faire Vergütung
•	 betriebliche Altersvorsorge
•	 unbefristetes Arbeitsverhältnis
•	 Teilzeitbeschäftigung mit individuell zu vereinbarender wöchentlicher Arbeitszeit
•	 Unterstützung bei anfallenden Kinder-Betreuungskosten
•	 hohes Maß an Selbstständigkeit und Eigenverantwortung

Online unter:	 www.pflegeheim-zittau.de/online-bewerbung

oder schriftlich: 	 Zittauer Alten- und Pflegeheim GmbH „ST. JAKOB“
			   z. Hd. Geschäftsführung
			   Lortzingstraße 1, 02763 Zittau

Finanzbuchhalter (w/m/d)

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns 
auf Ihre aussagefähige Bewerbung,  
die Sie bitte richten an:


